KARTY DYPLOMU

Procedure wykonywania dyplomu rozpoczyna zlozenie Karty Dyplomu do zatwierdzenia
przez Komisje Dziekaniskg. Formularz karty dostepny jest na stronie wydziatu. Ztozona
karta musi by¢ podpisana przez dyplomanta i promotora. Obowigzuje ograniczenie liczby
dyplomantéw, ktérymi opiekuje sie promotor (informacje na temat tej liczby znajdujg sie
na lidcie promotordw).

W przypadku dyploméw inzynierskich wymagana jest konkretna lokalizacja projektu.
Zatwierdzone Karty odbiera sie w dziekanacie. W przypadku uwag Komisji nalezy Karte
przeredagowaé lub uzupetnié¢ i ztozyé ponownie (réwniez z akceptacja promotora).
Kompletna Karta Dyplomu zawiera 2 strony formatu A4, stanowigce jedng kartke A4 wy-
drukowang dwustronnie.

UWAGA: Karty Dyplomu wazne sg tylko w danym roku dyplomowym, oznaczonym na Kar-
cie. Wydanie nowej Karty traktowane jest jak powtarzanie przedmiotu i podlega optacie.
Nie ma obowigzku zmiany tematu pracy i/lub promotora, jednak promotor moze nie za-
akceptowaé kolejnej karty.

PRACA NAD DYPLOMEM

Praca nad dyplomem inzynierskim trwa jeden semestr. Podstawowym terminem zakon-
czenia pracy jest czerwiec, dopuszczalne jest jej ukonhczenie we wrzedniu. Dostepny jest
tez termin poprawkowy, z reguly na przetomie pazdziernika i listopada.

Dyplomanci rozpoczynajacy prace dyplomowa moga otrzymaé w sekretariacie promotora
pisma polecajagce do odpowiednich instytucji o udostepnienie materiatéw potrzebnych
do wykonania pracy dyplomowej. Pismo to musi zawieraé pieczeé katedry lub zaktadu
i podpis promotora. Koszty uzyskanych materiatéw ponosi dyplomant.

W trakcie pracy nad dyplomem nalezy w Karcie uzupetniaé wszelkie wymagane tam dane
(korekty itd.), przestrzegajac przy tym podanych tam termindw.

PRZED WYWIESZENIEM DYPLOMU

Na dwa tygodnie przed wywieszeniem prac dyplomowych na wystawie nalezy zgtosi¢

gotowos¢ do udziatu w sesji dyplomowej i ztozy¢ w dziekanacie:
Wypetniony druk danych osobowych (wszyscy dyplomanci) oraz karte wznowienia
(tylko wznawiajacy studia na obrong). Druki sg do pobrania takze w dziekanacie.
Indeks z kompletem wpiséw zaliczen, o ile dyplomant posiada indeks. W rubryce

.Nazwa przedmiotu” muszg byé wpisane petne nazwy wyktadéw i seminariéw, z wy-

raznym oznaczeniem: wyktad lub seminarium. Wpis z jezyka obcego powinien za-
wieraé nazwe jezyka i poziom realizacji przedmiotu
Kwit optaty za dyplom - 60zt (+ 40zt za dodatkowy odpis w jezyku obcym). Optate

nalezy dokonaé na konto Banku PKO S.A. IV Oddziat Warszawa nr 871240 10535111

821500100091

4 fotografii (lub 5 z odpisem w jezyku obcym) o wymiarach 3,5 x 4,5 cm. Fotografie
muszg by¢ podpisane (imig i nazwisko) otéwkiem, nie moga by¢ skanowane.
Dowéd osobisty (do wgladu).

Powyzsze dokumenty nalezy ztozy¢ w podpisanej teczce. Brak tych dokumentéw unie-
mozliwia dopuszczenie do egzaminu dyplomowego.

Przed wywieszeniem dyplomu w terminie uzgodnionym z dziekanatem nalezy potwierdzi¢
zgodno$é przygotowanego suplementu ze stanem faktycznym.

W przypadku ubiegania sie o termin poprawkowy (pazdziernik/listopad) nalezy ztozy¢
odpowiednie podanie w terminie nie pdzniejszym niz termin wywieszenia dyploméw w
sesji wrze$niowej.

W przypadku checi otrzymania dodatkowego odpisu dyplomu w jezyku obcym (mozliwy
jeden zjezykdw: angielski, francuski, hiszpanski, niemiecki, rosyjski) i/lub suplementu w je-
zyku angielskim nalezy w dziekanacie przed egzaminem dyplomowym ztozyé nastepujgce
dokumenty (mozna je ztozyé wczeénie)):
wniosek o wydanie dodatkowego odpisu i/lub suplementu (formularz)
dowdd optaty za odpis - 40 zt (optata w Banku, ul. Noakowskiego 18/20 (numer
konta jak przy optacie za dyplom)
jedno zdjecie (3,5 x 6,5 cm) podpisanych otéwkiem imieniem i nazwiskiem (nie ska-
nowanych), o ile nie ztozono go wczeéniej
streszczenie dyplomu w jezyku polskim i angielskim (lub jezyku odpisu) kazde znich
o objetodci strony A4, przy temacie pracy podpisane przez promotora i dyplomanta.

FORMA OPRACOWANIA DYPLOMU
Wymogi dotyczace zawarto$ci merytorycznej pracy okreéla regulamin dyploméw. Wymo-
gi dotyczace formy pracy sg nastepujace:

. Kazda z plansz w formacie 100x70 cm poziomo musi by¢ opisana w ramce znajdu-
jacej sie w jej prawym dolnym narozniku. Ustalony wzér ramki dyplomowej do po-
brania ze strony w formacie pdf (prosimy wypetnia¢ ja w programie Adobe Reader)
Opis pracy musi posiadaé oktadke wedtug wzoru (oktadki do odebrania w dzieka-
nacie)

Do pracy musi byé¢ zatgczona ptyta CD przygotowana wedtug wymogdw okreélo-
nych przez Dziekana.

studia/dyplomy

WYWIESZENIE DYPLOMU
Dyplomanci zobowigzani sg do wywieszenia kompletnych i skohczonych prac (dotyczy
to réwniez opisu dotagczonego do projektu na wystawie). Wywieszanie prac odbywa sie
w uprzednio ogtoszonym terminie wedtug porzadku ustalonego przez Petnomocnika
Dziekana ds dyplomdw, pania dr Bogustawe Helberger. Prace spéznione nie beda dopusz-
czane do wywieszenia. Komisja dziekariska, dopuszczajgca wstepnie do sesji dyplomowej
i wyznaczajgca recenzenta, bedzie rygorystycznie przestrzegaé kompletnosci prac.
W dniu wywieszenia dyplomdw nalezy w dziekanacie ztozyé:
opis projektu (niezaleznie od opisu dostepnaego z projektem na wystawie) oraz
ptyte CD z zapisem pracy dyplomowej. Dziekan ustala szczegétowe warunki odda-
nia ptyty CD.

DOPUSZCZENIE DO EGZAMINU

Wstepne dopuszczenie przez Dziekana do egzaminu dyplomowego dokonywane jest na
podstawie oceny przez komisje dziekarska kompletnosci projektu dyplomowego wywie-
szonego na wystawie. Na postawie listy wstepnie dopuszczonych podawany jest wstepny
harmonogram egzaminéw dyplomowych. W oparciu o opinie Promotora i Recenzenta,
lista ostatecznie dopuszczonych do egzaminu podawana jest po ztozeniu recenzji i Kart
Dyplomu. Tym samym potwierdzany jest ostateczny harmonogram egzaminéw dyplomo-
wych inzynierskich.

PREZENTACJE DYPLOMOW

Zgodnie z zapisem regulaminu dyplomdw inzynierskich dyplomanci zobligowani sa do
przygotowania i przedstawienia autorskiej prezentacji pracy przed promotorem, recen-
zentem i zaproszonymi go$émi. Prezentacja ta powinna mie¢ charakter publiczny, nalezy
zatem wywiesi¢ odpowiednie ogtoszenie po uzgodnieniu terminu i miejsca prezentacji
z Promotorem i pozostatymi zaproszonymi (miejsce na ogtoszenia w hallu wejsciowym).
Fakt przedstawienia prezentacji zostanie przez Promotora odnotowany w Karcie Dyplo-
mu, za$ jej ocena jest jednym z kryteriéw oceny pracy. Miejsce prezentacji to jedna z sal
wyposazonych w rzutniki multimedialne (m.in. 8,19, 104, 107, 11, 114, 210, 213, 304).

PRZED OSTATECZNYM DOPUSZCZENIEM DO EGZAMINU
W dniu zakonczenia okresu prezentacji dyploméw (patrz wydziatowe kalendarium na stro-
nie www) nalezy w dziekanacie ztozy¢:
Karte Dyplomu z wymaganym kompletem wpiséw i podpiséw (w tym propozycja
oceny Promotora). W tym samym dniu w systemie APD mozna bedzie zapoznad sig
zrecenzjg projektu dyplomowego.
Wszyscy koreferenci dyplomdw proszeni bedg o przygotowanie recenzji do korica okresu
prezentacji dyploméw i wpisanie ich do dydtemu APD do godziny 12. Recenzje powinny
zawiera¢ konkluzje dotyczacg dopuszczenia do egzaminu oraz propozycje oceny pracy
tacznie z ocenami czgstkowymi w ramach poszczegélnych kryteriéw (kryteria zdefiniowa-
ne sg w regulaminie dyploméw inzynierskich).

EGZAMIN DYPLOMOWY

Formuta egzaminu opisana jest w regulaminie dyploméw inzynierskich (losowanie pytan
itd.). Komisja egzaminacyjna ma mozliwo$é¢ zadania pytania spoza wylosowanej puli, do-
tyczacego bezposrednio projektu dyplomowego. Egzaminy odbywaja sie w dwu sesjach:
porannej (10.00 - 13.00) i popotudniowej (16.00 - 19.00). Na kazdg godzing sesji przypadaé
bedzie 3 dyplomantdw, orientacyjny czas trwania egzaminu to 15 minut, dodatkowo 15
minut rezerwy/przerwy po kazdej turze. Ocena za prace ustalana bedzie przez Komisje
na podstawie opinii Promotora i Recenzenta, zawartych odpowiednio w Karcie Dyplomu
i przedtozonej wczeéniej recenzji. Z racji napigtego harmonogramu egzaminéw bardzo
prosimy o przestrzeganie wyznaczonych termindw.

OCENA STUDIOW
Obowigzujaca skala ocen za prace dyplomowa: 5,0 - pigé, 4,5 cztery i pét, 4,0 - cztery, 3,5
- trzy i pét, 3,0 - trzy, 2,0 - dwa. Ostateczny wynik studiéw powstaje z sumy ocen:

0,6 éredniej wazonej wszystkich ocen uzyskanych w trakcie studiéw (zuwzglednieniem nie
wiecej niz jednej oceny 2,0 z kazdego egzaminu); wagi ocen ustala Rada Wydziatu (punkty
ECTS), 0,3 oceny pracy dyplomowej, 0,1 oceny z egzaminu dyplomowego. Ocena wyniku
studidw jest oceng opisowa: celujacy (4,70 i wiece]), bardzo dobry (4,40-4,69), ponad do-
bry (4,0-4,39), dobry (3,80-4,09) do$¢ dobry (3,50-3,79), dostateczny (do 3,49).

PO EGZAMINIE DYPLOMOWYM
Dyplom mozna odebraé po rozliczeniu sig z uczelnig na podstawie karty obiegowej. Wzér
do pobrania ze strony www.



